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Einstieg

Meeting erdffnen

= Bereits beim eroffnen eines
Meetings entscheidet man sich fur
die Ansicht: 008 et oty dasae
=  Desktop-App verwenden
=  Web-App verwenden o

@ Aufzeichnungen

Q An einem Meeting telinehmen oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Transkript suchen [0} Deutseh  Wirtse...

 Zurlick zur Meeting-Liste

@ esanngen Controlling (HA 148, 150, 153) Wer st eingeladen?

. . . .. . . 1ol Uberblck ‘Ausgerichtet von WirtschaRiswissenschaften bow Hochschule
= FUr die Funktionsfahigkeit von P P Lo
() support {UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom,

b Downloads

,Breakout Session” ist das nicht S
relevant r— a

/eoex Events

Desitop-App verwenden

= AusschlielRlich die Handhabung
unterscheidet geringflugig:
= Taskleiste oben
= Taskleiste unten
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Einstieg

Ansicht Desktop-App

= Teilgruppen

= Teilgruppen-Sitzung aktivieren
= Zuweisung zu Teilgruppensitzung A A4 A4

Ansicht Web-App

= Button @

=  Teilgruppensitzung aktiven
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Zuweisung zu Teilgruppensitzung
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Ansicht
= Anzahl der Teilnehmer i e s e
= Auswahl der Gruppengrdsse
Zuweisung zu Teilgruppensitzung RS, S N
= Automatisch
= Das System nimmt eine - a—— o

willkurliche Einteilung vor _

=  Manuell § sovetrsm. - | aviesrm - 8 0 € - (@ &0 -

= Der Moderator setzt Hakchen
an die Teilnehmer, die einer
Gruppe zugeordnet werden
sollen
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Zuweisung zu Teilgruppensitzung
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.
Datei Bearbeiten Freigeben * B
n S I C Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung s .
- -BB &

Nicht zugewiesen (1) Teilgruppensitzung (2) — Sitzung hinzufigen

= Gruppenzuordnung der einzelnen :
Teilnehmer s

= originar: Gruppe 1, 2, 3 etc — A

= die Gruppen konnen A 4

umbenannt werden
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Zuweisung zu Teilgruppensitzung

Datei Bearbeiten Freigeben * tromrmmn
Ans i Ch t - Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung X -

“ We Ite re G ru p p en ko nnen manue | I Nicht zugewie... Ausgewélt2  Teilgruppensitzung (2) -+ Stang hiraufigen

hinzugeflgt werden
=  Teilnehmer kdnnen in den W

Q v Tellgruppen-Sitzung 110)

o Wirtschaftswissenschafte.. « Telguppen-Staung 2 (0 \2
0 Gastgeber, ich

2 Anke2
Gruppen verschoben werden
(b Wirtschaftswissenschaften bbi y doked
A Anke 4
Mo
| Tellgruppen-Sitzung 1 (0)
A \ Teilgruppen-Sitzung 2 (0) \4

Neue Tellgruppen-Sitzung

0 Anke3 £

Alle auswahl.. ~ In Sitzung vers.,
- % Einstelungen G Zuriicksetzen Teilgruppen-Sitzungen starten -

A UITITISCITAIUNTY dU ™ VIUEU SN L g 7 v 9 D
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Teilgruppensitzung aktivieren
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Sitzung starten «

u d i e Te i I g r u p p e n —S i tZ u n ge n m U S S e n Nicht zugewiesen (1) Teilgruppensitzung (2) + sitzung hinzufigen
manuell gestartet werden g Moot -

A4 Anke 4

~ Teilgruppen-Sitzung 2 (2)

Achtung o
= sobald die Sitzung lauft,
= befinden sich die
Teilnehmer*innen nicht mehr
im Konferenzraum
= und haben keinen Zugriff auf
die geteilten Unterlagen (z.B.
PPT-Datei)

Alle auswahl...

& Einstellungen C Zuriicksetzen
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Aktivierte Teilgruppensitzung
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Sicht der Gruppenteilnehmer
= die Teilnehmer*innen mussen aktiv
der Gruppe beitreten

Teilgruppen-Sitzungen
gestartet

Sie sind der Teilgruppen-Sitzung
1-Sitzung zugewiesen.

BEITRETEN

SPATER
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Aktivierte Teilgruppensitzung

Datel Bearbeiten Freigeben *

Sicht des Moderators

= Gruppenzuordnung

Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung

() Uhrzeitder Teilgruppen-Sitzung: 07:23

Nicht zugewiesen (0) Teilgruppensitzung (2)
Aktivitaten des Moderators : gty e
= Beitreten W
= der Moderator betritt die s ol
Teilgruppensitzung o
= .. undkann wie gewohnt agieren S
s
= Verlassen
= der Moderator verlasst die -
Teilgruppensitzun
- ugnd FIzcr))mmt zurgck zu dieser o —
Ansicht

16.10.2020 Anke Adebahr fir bbw Hochschule | Breakout Sessions in WebEx



Hochschule
University of
Applied Sciences

Breakout Sessions in WebEx H
Teilgruppensitzung

Moderator

Ansicht

= Die Ansicht in der Teilgruppe ist
identisch des Konferenzraumes

= Sobald der Moderator beitritt,
einsteht ein zusatzliche
Videofenster

= Video und Mikrofon kénnen
entsprechend freigeschaltet
werden

Teilnehmer
Video/ Mikrofon

de-/aktivieren
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Einstellungen
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Datei Bearbeiten Freigeben (* = ¢ " tetoTm o

Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung

Sicht des Moderators

= einige Einstellung sind vorbelegt

(© Unrzeit der Teilgruppen-Sitzung: 11:10

= andere kdnnen durch den i N | g
v Teilgruppen-Sitzung 1 (3
Moderator nach Bedarf de/aktiviert |

werden
» Einstellung missen vor dem Start
der Session erfolgen!

rickkehren ung2 ()

& Einstellungen () Broadcast Alle Teilgruppen-Sitzungen beenden
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Kommunikation Teilgruppe/ Moderator
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= Der Moderator tritt der Teilgruppe
aktiv bei
= siehe unter Teilgruppen
einrichten -> Button
,BEITERTEN“ ,VERLASSEN"
= Broadcast an Teilgruppen
versenden
= Die Teilgruppe fordert Hilfe an

16.10.2020 Anke Adebahr fir bbw Hochschule | Breakout Sessions in WebEx



Breakout Sessions in WebEx

Broadcast

Nachrichten fur Teilgruppen

= Nachrichten kénnen
= analle
= oder an ausgewahlte Gruppen
versendet werden
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Datel Bearbeiten Ereigeben |

@ Uhrzeit de

Nicht zug

Q

b Wirtschaftswisse

Datei Bearbeiten Freigeben

D Uhrazeit &

=3

“B ou

Breakout Sessions in WebEx

Alle auswahl ..

&b Einstellungen €} Broadcast Alle Teilgruppen-Sitzungen beenden

Micht2u9 ooy an:
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Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung

An alle Teilgruppen-Sitzungen (ibertragen X
Ubertragen an
Beitreten
Alle Sitzungen v Alle Teilnehmer v

Alle Sitzungen
Teilgruppen-Sitzung 1

Teilgruppen-Sitzung 2

Beitreten

Abbrechen

2ur

An alle Teilgruppen-Sitzungen lbertragen

Alle Sitzungen v Alle Teilnehmer -

Hallo! Bitte denken Sie daran, Ihre Aufzeichnungens
Mitschriften ete. zur speichern. Danke - AA
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Kommunikation Teilgruppe/ Moderator
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Teilgruppen kénnen sich

bemerkbar machen
= Hand heben
= der Moderator erkennt diese
nur im Chat
= Hilfe anfordern

= der Moderator erhalt ein e - ’
Informationsfenster .... e e

" ..undkann der Teilgruppe N e |
beitreten TR

Alle auswihl...
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Teilgruppensitzung beenden

Teilgruppen Sitzungen beenden
= mit dem aktivieren der Button
= |3uft eine Stoppuhr Uber 60
Sekunden
= diese Ansicht erhalten
Moderator und
Teilnehmer*innen
= erst nach Ablauf der Zeit,
werden die Teilnehmer*innen
automatisch in den
Konferenzraum zurlck gefuhrt

Anke Adebabhr fir bbw Hochschule |
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Datei Bearbeiten Freigeben * °~ "ttt T

Zuweisungen zur Teilgruppen-Sitzung

(© Uhrzeit der Teilgruppen-Sitzung: 18:48

Nicht zugewiesen (1) Teilgruppensitzung (2)

v Teilgruppen-Sitzung 1 (3) Beitreten

X
1 Ale Teilgruppen-Sitzungen beenden

Machten Sie alle Teilgruppen-Sitzungen beenden? Alle
Teilnehmer kehren zum Haupt-Meeting zuriick.

Alle auswahl...

{3 Einstellungen ¢ Broadcast

Breakout Sessions in WebEx
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Teilgruppensitzung beenden
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% Teilnehmer (2)

Sicht der Teilnehmer*innen
= mit dem aktivieren der Button

i Alle Teilgruppen-Sitzungen werden in
56 Sekunden geschlossen.

= [3uft eine Stoppuhr Gber 60 ST
Sekunden iy Anke2 &
= diese Ansicht erhalten A4 Anke 4 g

Moderator und
Teilnehmer*innen

= erst nach Ablauf der Zeit,
werden die Teilnehmer*innen
automatisch in den
Konferenzraum zurlck gefuhrt

Chat Um Hilfe bitten
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